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Übungsprojekt: Wirtschaft   Schuljahr 

 
 
 
 

Arbeitsplan- und Zeitplanung 
 

Schreibt hier genau auf, wer was in der Gruppe macht und bis wann die Arbeit fertig sein 
muss. Achtet darauf, dass die Arbeit möglichst gleichmäßig verteilt ist und unterstützt euch 
gegenseitig, wenn ein Gruppenmitglied mit seiner Arbeit in Verzug gerät. 
 

Wer? Was? 
Bis 
wann? 

Was wird benötigt 

    

    

    

    

 



 

 

WIRTSCHAFT 9 
 

 

Szenario 
Sie arbeiten in der Sparkasse Amberg-Sulzbach als Auszubildender 
im 3. Lehrjahr. Für die neuen Auszubildenden sollen Sie einen In-
formationsflyer erstellen, der die neuen SEPA - Richtlinien erläutert. 
 
 

 

Entwerfen Sie einen 6-teiligen Flyer! 
 
Dieser Flyer soll informieren... 
 
Bedenken Sie: 
Name und Sitz der Sparkasse - Anschrift - Kontaktdaten usw. 
 
SEPA 
Was ist SEPA? 
Was ist BIC und SWIFT? 
Stellen Sie in den Flyer alles dar, was der neuen Azubi diesbezüglich an Informationen be- 
Nötigt! 
 
 
Treffen Sie alle Maßnahmen, um diesen Auftrag gerecht zu werden! 
 

 

 

 

 

 

So könnte 

auch eine 

Flyerseite 

aussehen! 

 

Natürlich 

mit Inhalt! 
 

 

 



 

Solar-Tec GmbH Bankverbindungen    Internet: 
Erfüllungsort und 
Gerichtsstand  

Postbank 
Sparkasse  
Amberg-Sulzbach 

  www.solartec.de 

 
92224 Amberg 

Kto. Nr. 222 111 444 Kto. Nr. 112 123 124   E-Mail: solartec@t-online.de 

 BLZ: 200 100 20 BLZ: 752 500  00    

 

  

  

 

 Ihr Zeichen: 

Ihre Nachricht vom: 

Unser Zeichen: 

Unsere Nachricht vom: 

 

Name 

Telefon: 

Telefax: 

E-Mail: 

 

 

  Datum:  

 
 



 

 

Heizsysteme 

Thomas Münchberg 
Sonnenweg 59 

92224 Amberg 
Tel.09621 1234 

 

Thomas Münchberg – Sonnenweg 59 – 92224 Amberg  

 

 
 

Herrn 
Berthold Ast 
Fischteich 24 

92224 Amberg 
 

 

 

  

Ihr Zeichen: 

Ihre Nachricht vom: 

Unser Zeichen: 

Unsere Nachricht vom: 

 

Name 

Telefon: 

Telefax: 

E-Mail: 

 
 
 
mb-gk 
 
 
T. Muster 
1234 

  Datum: 27.04.2020 

 
 

Firmenverlegung 

 

 
Sehr geehrter Herr Ast, 

 
mit diesem Brief teilen wir Ihnen bereits heute mit, dass unser Firmensitz in den 
nächsten Monaten verlegt wird.  

 
Da noch nicht das geeignete Grundstück gefunden wurde, läuft der Betriebsablauf 

vorerst wie gehabt weiter.  
 
Geplant sind einer Lager- und Ausstellungshalle. Für Sie wird sich im üblichen 

Betriebsablauf nichts ändern. Es kann lediglich in den nächsten Tagen zu 
Verzögerungen, hinsichtlich der Lieferzeiten, kommen. Wir bitten Sie, dies in Ihren 

Planungen zu berücksichtigen.  
 
Bei dieser Gelegenheit möchten wir Sie auf unsere neueste Luft-Wärme-Pumpe 

„SUNEOTEC“ hinweisen. Eine Produktinformation legen wir diesem Brief bei.  
 

Bitte sehen Sie vor Rückfragen bezüglich der Firmenverlagerung ab. Wir werden Sie 
zur gegebenen Zeit über den Stand der Dinge informieren. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Heizsysteme Thomas Münchberg 
 

 
 
ppa. Markus Beckmann 

 
Anlage 

1 Produktinformation 



 

 

Heizsysteme 

Thomas Münchberg 
Sonnenweg 59 

92224 Amberg 
Tel.09621 1234 

 

Thomas Münchberg – Sonnenweg 59 – 92224 Amberg  

 

 
 

Frau 
Andrea Bartmann 
In der Au 22 

92421 Schwandorf 
 

 

 

  

Ihr Zeichen: 

Ihre Nachricht vom: 

Unser Zeichen: 

Unsere Nachricht vom: 

 

Name 

Telefon: 

Telefax: 

E-Mail: 

 
 
 
mb-gk 
 
 
T. Muster 
1234 

  Datum: 27.04.2020 

 
 

Firmenverlegung 

 

 
Sehr geehrte Frau Bartmann, 

 
mit diesem Brief teilen wir Ihnen bereits heute mit, dass unser Firmensitz in den 
nächsten Monaten verlegt wird.  

 
Da noch nicht das geeignete Grundstück gefunden wurde, läuft der Betriebsablauf 

vorerst wie gehabt weiter.  
 
Geplant sind einer Lager- und Ausstellungshalle. Für Sie wird sich im üblichen 

Betriebsablauf nichts ändern. Es kann lediglich in den nächsten Tagen zu 
Verzögerungen, hinsichtlich der Lieferzeiten, kommen. Wir bitten Sie, dies in Ihren 

Planungen zu berücksichtigen.  
 
Bei dieser Gelegenheit möchten wir Sie auf unsere neueste Luft-Wärme-Pumpe 

„SUNEOTEC“ hinweisen. Eine Produktinformation legen wir diesem Brief bei.  
 

Bitte sehen Sie vor Rückfragen bezüglich der Firmenverlagerung ab. Wir werden Sie 
zur gegebenen Zeit über den Stand der Dinge informieren. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Heizsysteme Thomas Münchberg 
 

 
 
ppa. Markus Beckmann 

 
Anlage 

1 Produktinformation 



 

 

Heizsysteme 

Thomas Münchberg 
Sonnenweg 59 

92224 Amberg 
Tel.09621 1234 

 

Thomas Münchberg – Sonnenweg 59 – 92224 Amberg  

 

 
 

Herrn 
Hilmar Günzburg 
Im Tal 72 

92245 Kümmersbruck 
 

 

 

  

Ihr Zeichen: 

Ihre Nachricht vom: 

Unser Zeichen: 

Unsere Nachricht vom: 

 

Name 

Telefon: 

Telefax: 

E-Mail: 

 
 
 
mb-gk 
 
 
T. Muster 
1234 

  Datum: 27.04.2020 

 
 

Firmenverlegung 

 

 
Sehr geehrter Herr Günzburg, 

 
mit diesem Brief teilen wir Ihnen bereits heute mit, dass unser Firmensitz in den 
nächsten Monaten verlegt wird.  

 
Da noch nicht das geeignete Grundstück gefunden wurde, läuft der Betriebsablauf 

vorerst wie gehabt weiter.  
 
Geplant sind einer Lager- und Ausstellungshalle. Für Sie wird sich im üblichen 

Betriebsablauf nichts ändern. Es kann lediglich in den nächsten Tagen zu 
Verzögerungen, hinsichtlich der Lieferzeiten, kommen. Wir bitten Sie, dies in Ihren 

Planungen zu berücksichtigen.  
 
Bei dieser Gelegenheit möchten wir Sie auf unsere neueste Luft-Wärme-Pumpe 

„SUNEOTEC“ hinweisen. Eine Produktinformation legen wir diesem Brief bei.  
 

Bitte sehen Sie vor Rückfragen bezüglich der Firmenverlagerung ab. Wir werden Sie 
zur gegebenen Zeit über den Stand der Dinge informieren. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Heizsysteme Thomas Münchberg 
 

 
 
ppa. Markus Beckmann 

 
Anlage 

1 Produktinformation 



 

 

Heizsysteme 

Thomas Münchberg 
Sonnenweg 59 

92224 Amberg 
Tel.09621 1234 

 

Thomas Münchberg – Sonnenweg 59 – 92224 Amberg  

 

 
 

Frau 
Julia Mazzoni 
Tulpenweg 19 

92637 Weiden 
 

 

 

  

Ihr Zeichen: 

Ihre Nachricht vom: 

Unser Zeichen: 

Unsere Nachricht vom: 

 

Name 

Telefon: 

Telefax: 

E-Mail: 

 
 
 
mb-gk 
 
 
T. Muster 
1234 

  Datum: 27.04.2020 

 
 

Firmenverlegung 

 

 
Sehr geehrte Frau Mazzoni, 

 
mit diesem Brief teilen wir Ihnen bereits heute mit, dass unser Firmensitz in den 
nächsten Monaten verlegt wird.  

 
Da noch nicht das geeignete Grundstück gefunden wurde, läuft der Betriebsablauf 

vorerst wie gehabt weiter.  
 
Geplant sind einer Lager- und Ausstellungshalle. Für Sie wird sich im üblichen 

Betriebsablauf nichts ändern. Es kann lediglich in den nächsten Tagen zu 
Verzögerungen, hinsichtlich der Lieferzeiten, kommen. Wir bitten Sie, dies in Ihren 

Planungen zu berücksichtigen.  
 
Bei dieser Gelegenheit möchten wir Sie auf unsere neueste Luft-Wärme-Pumpe 

„SUNEOTEC“ hinweisen. Eine Produktinformation legen wir diesem Brief bei.  
 

Bitte sehen Sie vor Rückfragen bezüglich der Firmenverlagerung ab. Wir werden Sie 
zur gegebenen Zeit über den Stand der Dinge informieren. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Heizsysteme Thomas Münchberg 
 

 
 
ppa. Markus Beckmann 

 
Anlage 

1 Produktinformation 



 

 

Heizsysteme 

Thomas Münchberg 
Sonnenweg 59 

92224 Amberg 
Tel.09621 1234 

 

Thomas Münchberg – Sonnenweg 59 – 92224 Amberg  

 

 
 

Herrn 
Peter Wichert 
Königstraße 14 

92421 Schwandorf 
 

 

 

  

Ihr Zeichen: 

Ihre Nachricht vom: 

Unser Zeichen: 

Unsere Nachricht vom: 

 

Name 

Telefon: 

Telefax: 

E-Mail: 

 
 
 
mb-gk 
 
 
T. Muster 
1234 

  Datum: 27.04.2020 

 
 

Firmenverlegung 

 

 
Sehr geehrter Herr Wichert, 

 
mit diesem Brief teilen wir Ihnen bereits heute mit, dass unser Firmensitz in den 
nächsten Monaten verlegt wird.  

 
Da noch nicht das geeignete Grundstück gefunden wurde, läuft der Betriebsablauf 

vorerst wie gehabt weiter.  
 
Geplant sind einer Lager- und Ausstellungshalle. Für Sie wird sich im üblichen 

Betriebsablauf nichts ändern. Es kann lediglich in den nächsten Tagen zu 
Verzögerungen, hinsichtlich der Lieferzeiten, kommen. Wir bitten Sie, dies in Ihren 

Planungen zu berücksichtigen.  
 
Bei dieser Gelegenheit möchten wir Sie auf unsere neueste Luft-Wärme-Pumpe 

„SUNEOTEC“ hinweisen. Eine Produktinformation legen wir diesem Brief bei.  
 

Bitte sehen Sie vor Rückfragen bezüglich der Firmenverlagerung ab. Wir werden Sie 
zur gegebenen Zeit über den Stand der Dinge informieren. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Heizsysteme Thomas Münchberg 
 

 
 
ppa. Markus Beckmann 

 
Anlage 

1 Produktinformation 
 



  

 
 

Cantona – 
Badarmaturen AG 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tablet-Produktinformation für 
unsere kaufmännische 
Abteilung! 
 
 
 
Innerbetriebliche Information! 
 
Achtung – Keine Kundeninfo! 
 

Kontaktdaten 

 

Am Riedholz 22 

92637 Weiden 

Tel. 0961 12345 

E-Mail cantona@web.de 

www.cantona-armaturen.de 

 

Liebe Kolleginnen und Kollegen! 

 
Die Firmenleitung beabsichtigt in 

den nächsten Wochen Tablets 
anzuschaffen. Bitte macht euch 

mit diesen 3 Produkten vertraut! 

Macht bitte ein Kreuz vor dem 
jeweiligen Tablet. Die 

Firmenleitung wird dann eine 
Entscheidung treffen! 
 
 

Windows Surface ☐ 

 

Samsung  ☐ 

 

Apple ipad  ☐ 



 

 
 

Windows Surface 

 

 26,92cm (10.6") 
 HD ClearType Multitouch-Display  
 Nvidia Tegra 3 Quad Core Prozessor  

 32 GB Speicher  
 Office 2013 Home & Student mit 

Word, Excel, Outlook und One Note 
2013  

 SkyDrive-Feature, VaporMG-Gehäuse 
 

 

 

 

Preis: 529,00 € 

iPad 2 3G 
 

 Gewicht: 613 Gramm 

 Höhe: 241,2 mm 

 ‚Breite:185,7mm 

 Tiefe:8,8 mm 

 Farbe: Weiß – Schwarz 
 
 
 

 

 

Preis: 629,00 € 

Samsung 
 

 Gewicht: 613 Gramm 

 Höhe: 241,2 mm 

 ‚Breite:185,7mm 

 Tiefe:8,8 mm 

 Farbe: Weiß – Schwarz 
 
 
 

 

 

Preis: 489,00 € 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
THOMAS MÜNCHBERG HEIZSYSTEME 
 
 
 
ppa. Schlüter 
 
 
 

THOMAS 
MÜNCHBERG 

Bankverbindungen    Internet: 

Erfüllungsort und 
Gerichtsstand  

Sparkasse Amberg-Sulzbach   www.Thomas Münchberg.de 

 
92224 Amberg 

IBAN  DE25 7525 0000 1121 2333 12 BIC SPASDE22XYZ E-Mail: Thomas Münchberg@t-
online.de 

 
 
 
 
Kontobezeichnung Soll Haben 
   
   

 
 
 
 
 
 

THOMAS MÜNCHBERG - HEIZSYSTEME 
Sonnenweg 59 

92224 Amberg 
Tel. 09621 1234 
 
THOMAS MÜNCHBERG – Sonnenweg 59 – 92224 Amberg 

 
 

Frau 
Jule Kramer 
Lessingstraße 200 
92224 Amberg 
 
 

 
Rechnung  Nr. 5666 03.04.2021 
 

Artikel

Nr. 

Bezeichnung Anzahl Netto  

(€) 

Gesamtpreis  

Brutto (€) 

10010 Gebrauchten – Firmen PKW – Audi A3 

Zuzüglich 19 % Umsatzsteuer 

 
Zahlbar innerhalb 8 Tagen 
 

 

1 15.000,00 

2850,00 

 

 

 

17.850,00 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Kontobezeichnung Soll Haben 

   

   

 

Quittung Nr. 103 

 Nettobetrag ----1000,00--------- 

MWSt. 19     % ------190,00------- 

Gesamtbetrag 1190,00 

 

erhalten von   

Thomas Westermann – 92289 Ursensollen 

Für 1 Badheizkörper 

Ort Amberg, Datum: 03.04.2021 

  

 

Unterschrift des Empfängers 

T. Münchberg - Heizsysteme 

 

Eva  Schiller 

 



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kontobezeichnung Soll Haben 

   

   

 

 
Autohaus Christmann 
 

 Schlachthausweg  29 

Telefon 09621 95544 92224 Amberg 

 
Autohaus Christmann – Schlachthausweg 29 - 92224 Amberg 

 
 

Firma 
Thomas Münchberg - Heizsysteme 
Sonnenweg 59 
92224 Amberg 
 
 
 

 
Rechnung  Nr. 566 Amberg, 27.03.2021 
 

Artikel- 
Nr. 

Bezeichnung Anzahl Nettopreis  
(€) 

Gesamtpreis  
(€) 

1 
 

Audi A6 TDI Combi 
Zuzüglich 19 % Umsatzsteuer 
 

1 50.000,00 
9.500,00 

 
 

59.500,00 

Dieser Betrag ist zahlbar binnen 4 Wochen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Autohaus Christmann 
 

 
i. A.  Julian Streller 
 

Autohaus - 
Christmann 

Bankverbindungen    Internet: 

Erfüllungsort und 
Gerichtsstand  

Sparkasse Amberg-Sulzbach   www.ah-Christmann.de 

 
92224 Amberg 

IBAN  DE25 7525 0000 2221 2333 14 BIC SPASDE22XYZ E-Mail: ah-Christmann@t-online.de 

 

 



 

 
 

 Thomas Münchberg 

Heizsysteme 

 Alter Kontostand 

Konto Auszug/Blatt  Soll Haben 

 52/1   66.800,00 

   Umsätze 

Buchungstag Wir haben gebucht Wert Belastung Gutschrift 

03.04.201 Rechnung  

Autohaus Christmann 

vom 27.03.2021 

 59.500,00  

  Neuer Kontostand  7.300,00 

 

 

 

 

 

Kontobezeichnung Soll Haben 

   

   

 



 

 
 

 
 

 Thomas Münchberg 

Heizsysteme 

 Alter Kontostand 

Konto Auszug/Blatt  Soll Haben 

 52/1   7.300,00 

   Umsätze 

Buchungstag Wir haben gebucht Wert Belastung Gutschrift 

05.04.2021 Auszahlung eines Darlehens 

(langfristige Bankverbindlichkeit) 

  50.000,00 

  Neuer Kontostand  57.300,00 

 

 

Kontobezeichnung Soll Haben 

   

   

 

 



 

Übung zur Projektprüfung AWT – Wirtschaft - Schuljahr  
 
 

 

 
Tätigkeitsbericht von       
 
 

Tage Tätigkeit und Schwerpunkt(e) des Unterrichts Bemerkungen/ Quellenangaben 

1. Tag 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

2. Tag 

 

  

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

3. Tag   

 

 

 

 

 

 

 



Übungsprojekt Reflexionsplan 

Krötensee Mittelschule Sulzbach-Rosenberg März 2012 

 

Nach dem Projekt ist vor dem Projekt 
 

Ihr habt nun ein Übungsprojekt durchgeführt. In der Rückschau stellt ihr fest, was gut oder was 
schlecht gelaufen ist. Daraus könnt und sollt ihr lernen. Denn euer Ziel ist es ja, bei der 
Projektprüfung im Quali möglichst erfolgreich zu sein. 

Vergesst also nicht, bei eurem nächsten Projekt, dieses Blatt zu Rate zu ziehen! 

 

Wo gab es Probleme im Projekt? Gründe? 

Was lief gut im Projekt? Gründe? 

Was hat während des Projekts gefehlt? 

Was lassen wir das nächste Mal besser sein? 

Welches Gruppenmitglied kann was besonders gut? 

 
Das müssen wir beim nächsten Projekt berücksichtigen: 
 
 

 



Übungsprojekt 
 

Krötensee – Mittelschule  Schuljahr 2011/2012 Gorzella 

 
 

Selbsteinschätzung  
voll- 

kommen 

 
stimmt 

 
überhaupt 

nicht 

Die Aufgabe hat mich interessiert.    

Es fiel mit leicht Informationen und Materialien zu finden.    

Ich hatte gute Ideen und konnte diese gut einbringen.    

Es fiel mir leicht, mich mit den anderen zu einigen.    

Ich habe immer zielstrebig, ordentlich und sauber 
gearbeitet. 

   

Ich habe selbstständig gearbeitet.    

Ich habe partnerschaftlich mit den anderen gearbeitet.    

Ich konnte Probleme mit den anderen gut lösen.    

Ich bin mit meinem praktischen Arbeitsergebnis voll 
zufrieden. 

   

Ich habe meine Projektmappe verständlich, sorgfältig und 
interessant gestaltet. 

   

Ich habe bei der Präsentation meine Aufgabe/Vortrag gut 
erfüllt. 

   

 
 

Was ich sonst noch sagen will…. 



Übungsprojekt – Wirtschaft - Schuljahr  
          

 

 

Notizenblatt   
 

 



Hier müssen Quellennachweise hin! 

 

Beispiel: Foto aus dem Internet – Internetadresse! 


